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Resumen: Se propone una metodologia de trabajo estandarizado para los
procesos de digitalizacion de colecciones de prensa cubana del siglo xx
que atesora la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti, mediante un estu-
dio tedrico-practico de la digitalizacion del periédico Combate (publicado
de 1959 a 1961). La metodologia propuesta permite una estandarizacion
del trabajo, logra sistematizar y unificar el procedimiento de digitalizacion
de periddicos, por lo que resulta asi un flujo de trabajo mas eficiente. Ello
favorece el acceso de los lectores a la prensa patrimonial, contribuye a la
preservacion de la informacion y posibilita la recuperacién de la informa-
cion digital a largo plazo.

Palabras clave: digitalizacidn; preservacion de la informacién; prensa digi-
talizada; procedimiento para digitalizacion.

Abstract: This paper proposes a methodology for standardized digitiza-
tion of collections of twentieth century Cuban press that holds the Natio-
nal Library of Cuba José Marti, through a theoretical and practical study
of digitization of the newspaper Combate (published from 1959 to 1961).
The proposed methodology allows for standardization of work, achieving
systematize and unify the process of digitizing newspapers, resulting in a
more efficient workflow. It promotes access readers to the heritage press,
contributes to the preservation of information and allows the recovery of
digital information over time.

Key words: digitization, preservation of information, digitized press; proce-
dure for digitization.

Introduccion

En las iltimas décadas se han desarrollado en gran medida las
tecnologias aplicadas a la informacién, lo cual ha hecho posible
transitar haciala sociedad del conocimiento. A finales del siglo pasado
y comienzos del presente se ha intensificado el desarrollo de las tec-
nologias digitales para el almacenamiento, procesamiento, biusqueda
yrecuperacién de la informacién. En todo este proceso cumple un rol
importante la digitalizacién, es asi como se observa un creciente au-
mento de sus proyectos en diversas instituciones de informacion, lo
cual constituye un reto para los bibliotecarios del siglo xxI.

La digitalizacion consiste en la conversién de una sefial luminica
analégica en informacién procesable por una computadora, es de-
cir, en la correlacién de informacién a sefiales codificadas con base
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en series de digitos (ceros y unos), que son interpretados por proce-
sadores electréonicos y almacenados en soportes electromagnéticos
(discos duros) o en soportes épticos basados en la tecnologia ldser
(CD o DVD). La captura de la imagen de los documentos se puede
realizar mediante un proceso de escaneado; cada imagen digital esta
compuesta por pixeles (un pixel es un punto iluminado sobre la pan
talla), a cada pixel se le asigna un valor tonal (negro, blanco, matices
de gris o color), el cual estd representado en un cédigo binario (ceros
y unos). Los digitos binarios (bits) para cada pixel son almacenados
por una computadora en una secuencia, y con frecuencia se les reduce
a una representacién matemadtica (comprimida). Luego la computa-
dora interpreta y lee los bits para producir una versién analégica con
vistas a su visualizacién o impresion.

Son muy diversos los tipos de documentos que se pueden digitali-
zar: en soporte papel (libros, periédicos, mapas, manuscritos), en ce-
luloide (negativos, diapositivas), de video y de audio. La digitalizacién
de materiales que se encuentran en papel puede realizarse por medio
del escaneo de las péaginas, lo que genera imagenes que reproducen
estas de un modo facsimilar; tales imédgenes se pueden asi almacenar
en archivos.

Las razones principales por las que se digitalizan las colecciones
en papel que albergamos en nuestras bibliotecas son:

e Mejorala accesibilidad, ya que un documento digital puede estar
disponible para varios lectores simultdneos en cualquier parte
del mundo y en cualquier horario (en Internet).

e Contribuye a preservar el patrimonio, es decir, preservar las
obras originales de los efectos de deterioro producidos por la ma-
nipulacion fisica.

¢ Permite reducir el espacio de almacenamiento, asi como facilitar
la evacuacién en caso de desastres.

» Favorece la preservacion de la informacién, junto con la micro-
filmacion.

Al iniciar un proyecto de digitalizacién, una institucién de infor-
macion debe definir una politica de digitalizacién en la cual se de-
ben establecer los objetivos de ese proceso, asi como las prioridades,
las cuales surgirdn de tener en cuenta varios elementos: valor patri-
monial del documento, estado de conservacién (deterioro), grado de
consulta por los lectores, asi como si se trata de ejemplares tinicos.
Es también necesario un equipamiento adecuado de computadoras y
escdneres, asi como de insumos para el almacenamiento de los docu-
mentos digitales (discos 6pticos, discos externos, servidores), tenien-
do en cuenta tanto lo necesario para llevar a cabo la digitalizacién,
como para prestar el servicio de consulta de los productos finales de
dicho proceso. Las instituciones deben concientizar que la digitaliza-
cién no se limita a pasar los originales a un medio electrénico, sino
que requiere de un compromiso institucional sostenido a lo largo del
tiempo, ya que es una tarea costosa, la cual exige una planificacién
detallada y una infraestructura que asegure el acceso continuo a los
ficheros digitalizados. Por tal razén, la generacién de politicas que
permitan establecer el marco de accion parala captura, preservacion,
almacenamiento y publicacién de los documentos digitales resulta
imprescindible durante el proceso.
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Desarrollo

El creciente aumento que han alcanzado los proyectos de digitaliza-
cion en diversas instituciones de educacion superior, en las bibliote-
casy en los centros de informacién provoca un serio problema, sobre
todo, si se tiene en cuenta que en pocos de esos centros se cuenta con
précticasy procedimientos estandarizados a nivel internacional, que
mejorarian de forma importante la calidad de las colecciones digita-
les.

Al digitalizar un documento, se debe tomar en consideracién cudl
es el objetivo, es decir, para qué se realiza. Estos pueden ser:

e Preservar laimagen del original en mésteres.

e Crear copias de consulta.

* Sulectura en maquina, para su posterior impresion.

Es asi como se determinan los pardmetros del escaneo y la calidad
de laimagen que resultard de este y el posterior procesamiento de las
imdgenes (su arreglo digital), que da —como resultado final de la digi-
talizacion— un documento digital.

Por todo lo expuesto anteriormente, es necesario que cada sistema
o institucion elabore un documento que contribuya a establecer las
pautas ylos procedimientos mds recomendables para trasladar textos
e imdgenes del formato impreso al digital, persiguiendo el objetivo
de contribuir a crear un consenso entre los especialistas en cuanto
a los procedimientos de digitalizacién, con la intencion de coadyu-
var a una buena produccién, gestiéon y preservacion de las coleccio-
nes digitales que se generan; ello producird un importante ahorro
de tiempo y de recursos econémicos. En la digitalizacién participan
técnicas, recomendaciones, estdndares normalizados y criterios per-
sonales de quien lleva a cabo dicho proceso; por ello coordinarlos
y aplicarlos al digitalizar una coleccién de documentos no siempre
es facil. Se debe tratar de establecer una generalizacion en las técni-
cas y pasos que se han de seguir en la digitalizacién de documentos
y elaborar una metodologia estandarizada de trabajo que posibilite
normalizar —desde el punto de vista técnico- los procesos de captura
digital de los materiales.

Respecto de las colecciones de prensa patrimonial, especificamen-
te, varias bibliotecas nacionales y universitarias de diferentes paises
(tanto de Europa, de los Estados Unidos, como de América Latina) han
emprendido proyectos de digitalizacién de este tipo de documentos.
Un ejemplo de ello es el proyecto espaiiol de la Biblioteca Virtual de
Prensa Historica; desde 2003 estdn abocados a un proyecto de digita-
lizacién de prensa escrita patrimonial de Espafia, desde la histérica
(siglos xvii y xix) hasta la actualidad, en el que participan 16 comuni-
dades auténomas, 49 bibliotecas y diferentes instituciones; cuentan
con 785 763 ejemplares digitalizados. Otros proyectos extranjeros de
digitalizacién de prensa son los que se encuentran entre las coleccio-
nes de prensa digitalizadas incluidas en The European Library (la
Biblioteca Europea) y The Finnish Historical Newspaper Library (la
Biblioteca Finlandesa de Prensa Histdrica), que invita a investigar la
historia de ese pais a través de los periédicos histéricos publicados
de 1771 a 1890; dicha biblioteca contiene 165 titulos y 900 000 pagi-
nas, aproximadamente. Otros ejemplos son Historical Newspapers
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in Pictures (Periddicos histdricos en imédgenes) de la Biblioteca Na-
cional de Holanda, que posee unas 350 000 padginas digitalizadas y
el Austrian Newspapers on Line (Periédicos austriacos en linea) con
casi 3000 000 de pdginas digitalizadas. También la Biblioteca Nacio-
nal de Francia brinda a través de su Biblioteca Digital Gallica, acceso
a numerosos periédicos del siglo xix y xx digitalizados. Muchas uni-
versidades de los Estados Unidos poseen, en sus bibliotecas digitales,
numerosos titulos de periddicos histéricos que han sido digitalizados
y estdn disponibles en formato digital.

En América Latina hay varias experiencias de digitalizacién de
prensa patrimonial en México, Venezuela, Argentina y Chile, entre
otros. Este dltimo, en el marco del proyecto Memoria Chile —un portal
de la cultura chilena-, se ha interesado por estandarizar el trabajo y
difundir metodologias para la digitalizacién de diversos documentos
patrimoniales.

En Cuba, la institucién que ha liderado la digitalizacion de do-
cumentos patrimoniales es la BNCJM. En ella ese proceso comenzé
de modo no sistemdtico desde finales de la década de los noventa
del pasado siglo xx, pero no se hizo regular y planificada hasta 2002,
cuando se cre6 el Laboratorio Digital. Para su trabajo se ha plantea-
do una politica de digitalizacion consistente en preservar los fondos
de la Biblioteca mediante la digitalizacién de estos, disminuyendo
asi el deterioro por la consulta de los lectores; para ello se priorizan
los documentos de valor patrimonial, asi como los deteriorados, los
ejemplares tnicos, los mas consultados, entre otros, lo que favorece
también el acceso de la informacién a mayor niimero de lectores.

Dentro del Proyecto Nacional de Memoria Histérica, de 2008 a
2009 se escogié a la BNCJM como institucién que llevard a cabo la di-
gitalizacién de la prensa patrimonial cubana. Se comenzé a trabajar
en mayo de 2009, con escasa experiencia en este tipo de documen-
to y de modo empirico, por lo cual fue necesario realizar un estudio
tedrico-préctico de este proceso con tal clase de documentos.

Se propone entonces, como resultado de dicho estudio, una Meto-
dologia de trabajo estandarizado, orientado a establecer las condicio-
nes adecuadas para la realizacién de los procesos de digitalizacién
de colecciones de prensa cubana del siglo xx que atesora la BNCJM,
basado, fundamentalmente, en las caracteristicas fisicas del material
que se ha de digitalizar y en criterios de valor patrimonial, estado de
conservacién y objetivos de uso, con el fin de minimizar los factores
y/o causas de deterioro que pudieran poner en riesgo a los materiales
originales como resultado de su cambio de formato y al mismo tiempo
maximizarlos recursos disponibles. Ello permitird la recuperacién de
la informacion digital en el largo plazo.

Materiales y métodos

Para ello se analizaron diferentes experiencias internacionalesy se
consulté variada bibliografia sobre el tema de digitalizaciéon de do-
cumentos patrimoniales. La BNCJM cuenta con 975 titulos de pren-
sa periddica, en mds de 455 000 ejemplares; mediante la observacion
cientificay la confeccién de una guia de observacion —donde se regis-
traron los resultados obtenidos al digitalizar y procesar las imédgenes
con diferentes pardmetros— se estudié la digitalizacién de una colec-
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cion de prensa patrimonial cubana de la segunda mitad del siglo xX,
el periédico Combate, publicado desde marzo de 1959 hasta agosto de
1961, atesorado en la BNCJM.

Dicha coleccion presenta rasgos de deterioro porque, a diferencia
de los libros u otros documentos, los periédicos no estdn concebidos
para perdurar, pues su propdsito fundamental es ofrecer una infor-
macién 4gil, por lo cual los materiales que se utilizan para su confec-
cion son de menor calidad. A eso debe anadirse que en la institucion
no existen las condiciones idéneas para garantizar la perdurabilidad
de estos periddicos, debido a algunas condiciones adversas en las
que se encuentran almacenadas las colecciones, como son locales
sin climatizar, hacinamiento de algunas por tener limitado espacio,
estanterfasinadecuadas e insuficientes, afectaciones por factores fisi-
co-ambientales, quimicos y biolégicos, entre otros. Ello ha provocado
la pérdida parcial de algunos ejemplares y la posibilidad de que, de no
tomarse las medidas adecuadas con prontitud, no se pueda consultar
en breve tiempo una gran cantidad de publicaciones.

Ademads, ellos constituyen documentos informativos expuestos a
constante consulta por los lectores, lo que acelera atin méas su desgas-
te. Por eso laimportancia de preservarlos y pasarlos a nuevos soportes
con vistas a garantizar que no se pierda la informacién para las futu-
ras generaciones. El proceso de digitalizacion de esta coleccion tiene,
entre otras ventajas, lade impedirla manipulacién de los documentos
originales por préstamo a lectores, factor que contribuye a su preser-
vacién; permite ademds, contar con mésteres que facilitan la repro-
duccién de nuevas copias, reducir el espacio de almacenamiento, asi
como facilitar la evacuacion en caso de desastres. La digitalizacién de
los ejemplares del periédico Combate posibilita ala BNCJM satisfacer
las necesidades informativas de los lectores, nacionales y extranjeros,
que los soliciten.

La coleccion trabajada tiene un importante valor patrimonial, ya
querefleja en sus contenidos los acontecimientos de los primeros anos
de la Revolucién Cubana, desde la 6ptica de quienes fueron parte muy
activa antes y después del triunfo. Por ese motivo es un periédico muy
solicitado por historiadores e investigadores, lo que lo ha sometido a
mucho desgaste producto de las incontables consultas de los lectores.
Por eso se deberd plantear el proceso de digitalizaciéon encauzado ha-
ciala estrategia de conformar un archivo de respaldo de los originales
que pueda satisfacer cualquier tipo de necesidad de utilizacion futura
(publicacion electrénica o impresa en cualquier soporte y formato), es
decir, un archivo digital de alta resolucién (méster), a partir del cual
se realizardn las copias necesarias con vistas a su empleo, especial-
mente, para la consulta de los lectores (a través de archivos con for-
matos en pdf).

Se trabajé con la coleccién de 752 ejemplares correspondientes a
los periédicos Combate publicados entre marzo de 1959 y agosto de
1961; se utilizo el escdner A0 para la captura de las imdgenes de los
periddicos, ya que presenta el formato adecuado por sus dimensiones
y estructura para este tipo de documentos; dicho escdner cuenta con
su PCy software correspondientes; para el procesamiento y el control
de la calidad de las imdgenes, se utilizaron computadoras Pentium 4
con el programa Photoshop CS2; las imadgenes escaneadas y las pro-
cesadas se almacenaron en discos externos de 350 GB para su trabajo
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y control de calidad; el almacenamiento definitivo de las imdgenes
madsteres y las copias se realiz6 en discos DVD guardados en locales
con condiciones adecuadas de temperatura y humedad.

Resultados

Se entiende por imagen digital cualquier imagen fija que se captu-
re en un medio electrénico y que se represente como un archivo de
informacién leido como una serie de pulsos eléctricos. Para el traba-
jo de digitalizacién de la prensa, incluyendo el procesamiento de las
imdgenes y su almacenamiento, se deben tener claros los conceptos
siguientes relacionados con las caracteristicas de dicha imagen:

* Resolucion de la imagen: es el nimero de pixeles que una imagen
contiene visualmente, suele medirse en pixeles por pulgada (ppi
o dpi —en inglés—). A mds pixeles, mds resolucién y, como conse-
cuencia, mejor calidad de imagen; es la capacidad de reproducir
fielmente los detalles de una imagen.

Dimensiones de la imagen: se expresan, habitualmente, en cm o
mm; también puede hacerse en pixeles.

Profundidad de color: es el nimero de bits (digitos binarios) uti-
lizados para describir el color de cada pixel de la imagen. Si dis-
ponemos de 8 bits para describir el color de cada pixel, podremos
elegir entre 256 posibles tonos de gris, lo que da unaimagen clara
y buena. Es funcional parala mayoria de las imdgenes que no tie-
nen colores; esta es una profundidad de color suficiente para las
imdgenes construidas en el modo denominado escala de grises.
Una imagen a color tendra 24 bits.

Formatos de ficheros de imdgenes digitales: TIFF (Tagged Ima-
ge File Format) es uno de los formatos de almacenamiento sin
pérdidas, de la mds alta calidad. Admite una profundidad de co-
lor de 64 bits, gracias al uso de un algoritmo de compresion sin
pérdidas (LZW - Lempel Ziv Welch), consigue reducir su nivel de
espacio. Tiene la ventaja de que puede ser recuperado por cual-
quier sistema operativo con un software de visualizacion estan-
dar. JPEG (Joint Photographic Experts Group) es un formato com-
primido con pérdida de calidad, aunque esta se puede ajustar;
permite decidir entre una imagen de baja calidad, que implica
un menor tamano en el archivo, o una imagen con alta calidad,
que representa un mayor peso. El sistema de compresion que usa
JPEG se basa en reducir informacién promedidndola en las zonas
de degradado. PDF (Portable Document Format) es un formato de
almacenamiento de documentos, que permite almacenar texto
con formato, imédgenes de diferentes tipos, etc.; estos archivos
se pueden comprimir y cada elemento de estos es comprimido
mediante un algoritmo u otro; es uno de los formatos més ex-
tendidos en Internet para el intercambio de documentos, ya que
permite la lectura del documento pdgina a pagina; puede crear-
se desde varias aplicaciones exportando el archivo.

Adecuado respaldo: se considera cuando el archivo ha sido guar-
dado correctamente con el nimero de la padgina del periédico, en
la carpeta correspondiente al dia de publicado y esta a su vez en
la carpeta del mes y afio correspondiente.
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e Archivo mdster: es aquel que presenta una alta calidad (con la
mayor resolucion posible), que debe persistir a los cambios de
tecnologias para su consulta, que es confiable respecto del ori-
ginal (completitud, color, resolucién,) por lo cual no debe tener
compresion, ni edicién, ni alteraciones; debe archivarse en un
formato estdndar, facil de manejar por diferentes editores de
imdgenes.

e Archivo de copia: es el que se utiliza en lugar de laimagen mdster
para acceso general de consulta (en sala o via Internet); se carac-
teriza por ser de tamafio razonable para ser descargado en poco
tiempo desde una conexién estdndar, presentar una calidad
aceptable parala visualizacion en pantalla (o incluso impresién)
y es un archivo comprimido para agilizar el acceso.

Enel estudio practico del escaneo y procesamiento de las imédgenes
digitales de la coleccién antes mencionada, se obtuvieron los resulta-
dos que se exponen en las tablas siguientes. (Los datos corresponden
a una imagen tomada como ejemplo, pero se han obtenido resultados
similares con todas las imdgenes trabajadas)

Tabla 1

PRUEBAS PARA LOS ARCHIVOS MASTERES

Formato de una pagina del original: 57,5 cm x 38 cm.
Tamaiio de la imagen (respecto del original): 100%.
Profundidad de color: color (24 bits).

Formato de los archivos: TIFF sin compresion.

o : - . Calidad de la
Resolucién (dpi) Tamaiio del archivo (MB) imagen obtenida
200 38,6 buena
300 86,8 muy buena
400 154,4 muy buena
Tabla 2

PRUEBAS PARA LOS ARCHIVOS COPIAS
Profundidad de color: escala de grises (8 bits)

Resolucion (6%) ., "V oG svihie 1) imagen obtenida
200 X 14 buena
200 X 6,4 buena
300 X 31,6 muy buena
500 X 11,2 buena
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Tabla 3
PRUEBAS PARA LOS ARCHIVOS DE CONSULTA EN PDF (a partir de archivos jpg)

Calidad de la

% de optimizacion Tamaiio del archivo (MB) imagen obtenida

100 10,6 muy buena
80 6,4 muy buena
50 2,6 buena

A partir de los anteriores resultados obtenidos, se toma la decisién
de adoptar los pardmetros de trabajo siguientes: (ver tabla 4).

Tabla 4

Tipo de Resolucion Tamaiio respecto Profundidad

archivo (dpi) del original (%) del color Formato

Méster 300 100 color TIFF sin compresién

Copia 300 100 grises con compresién LZW
PDF 300 50 grises JPG

Metodologia propuesta para la digitalizacion de periédicos
cubanos del siglo xx

Para llevar a cabo el escaneo, el procesamiento de las imdgenes, el
control de calidad y el respaldo de las imédgenes —producto de la digi-
talizacion de la prensa patrimonial cubana del siglo xx— se propone la
metodologia de trabajo siguiente:

¢ Subdividir el proceso de digitalizacién en fases:
1. Escaneo de los originales para obtener los mésteres.
2. Control de calidad primario de los masteres.
3. Almacenamiento de los archivos digitales que contienen las

imdégenes madsteres.

4. Procesamiento de las imdgenes para obtener las copias.

. Control de calidad de las copias.

6. Almacenamiento de los archivos digitales que contienen las
imégenes copias.

7. Confeccion de archivos en formato pdf para prestar servicio a
lectores.

8. Control de calidad de los archivos en pdf.

9. Entrega de los archivos en pdf a Automatizacién para consulta
electrénica en sala.

o

e Identificar los procedimientos para cada fase, teniendo en cuenta
los elementos de calidad de cada una.
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g .. Control de
01N ST (Ss[{s: I —> Escaneo de originales —> calidad primario

Identificacion y
solucién de problemas

Control de calidad Procesamiento Aceptacion
de las copias de las imagenes del lote

si l
Identificacién y Confeccion de »  Control de calidad
solucién de problemas archivos en PDF de los PDF

Para servicio de
consulta de lectores

Instrucciones para el escaneo de los masteres

Este proceso se realiza en un escdner formato A0, manipulando los
originales con el mdximo cuidado, luego de una revision técnica por
parte de los especialistas conservadores.
1. Escanear los originales al 100% (tamario real), a 300 dpi de reso-
lucién, a color.
2. Guardar las imdgenes en formato TIFF SIN compresion.
3. Organizar los archivos de la forma siguiente:

a) Hacer una carpeta que se llame MASTER.

b) Dentro de ella, hacer una carpeta por afio de la publicacién tra-
bajada (por ejemplo: COMBATE_1959).

¢) Dentro de ella hacer una carpeta por cada mes escaneado,
nombrandola con el mesy el afio del mismo (por ejemplo: Sep-
tiembre 1959).

d) Dentro de la carpeta, hacer otras carpetas con el nombre de la
fecha del ejemplar (por ejemplo: 16 de septiembre 1959).

e) Dentro de cada una de esas carpetas nombrar los archivos en
orden consecutivo con la cantidad total de digitos necesarios,
es decir, si el periédico tiene méds de 10 pdginas, los archivos se
nombrardn 01, 02, ..., haciendo siempre coincidir el niimero de
la pagina escaneada con el nimero asignado a la imagen.

f) Siempre usar el mismo criterio para nombrar las carpetas y los
archivos.

Instrucciones para el control de calidad primario
de los masteres

Este proceso es ideal hacerlo cotejando las imédgenes con los periédi-
cos originales para monitorear posibles omisiones o errores.
1.Se deben chequear las carpetas, que tengan bien y completos to-
dos los datos de nombre, nimero y las fechas.
2.Se debe comprobar que dentro de cada carpeta estén todas las
pdginas correspondientes a ese nimero y que estén bien nom-
bradas.
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3.En caso de encontrar errores, se reportan al técnico que digitali-
z6 para que escanee lo faltante ylo intercale en la carpeta corres-
pondiente. Luego de esto se vuelve arealizar el control de calidad
de lo intercalado.

4.Se realiza el respaldo de los archivos mésteres en DVD o en un
servidor de almacenamiento.

Instrucciones para el procesamiento de las imagenes
para las copias

Este proceso debe llevarse a cabo siempre con el cuidado de no alte-
rar el contenido del documento original. El trabajo ha de realizarlo
un especialista o técnico experimentado en el manejo de software de
edicion de imégenes, como es Adobe Photoshop.

1. Se debe coger un lote de imdgenes para procesar (por lo general
un mes de la publicacién) y copiarlas en la PC, para trabajar so-
bre esa copia, NUNCA directo sobre los mdsteres.

2. Realizar las operaciones necesarias para procesar laimagen: en-
derezarla; ajustar niveles, contraste y color; convertir a escala de
grises; eliminar los accidentes sobre el documento, como rayas,
puntos de oxidacién, manchas de humedad y roturas leves; ba-
lancear las curvas tonales y los niveles; recortar todas las iméa-
genes del mismo tamafio, de ancho y altura (en relacién con el
periédico original).

3.Guardar la imagen resultante de todo este proceso en otra car-
peta llamada COPIA, con TODOS los datos de afio, nimero y fe-
cha explicados para los mdsteres; las imédgenes ya procesadas se
guardan en formato TIFF CON compresion LZW.

Instrucciones para el control de calidad de las copias

Esideal la evaluacién del 100% de los ficheros de cada lote.

1. Chequear las carpetas, que tengan bien y completos todos los da-
tos de nombre, nimero y las fechas.

2.Verificar que dentro de cada carpeta estén todas las paginas
correspondientes a ese nimero, que estén bien nombradas y
que posean la calidad requerida, es decir, que estén derechas, de
igual tamano, en escala de grises, limpias y legibles.

3.En caso de detectar errores, reportar al técnico que proceso esas
imdgenes para que las vuelva a realizar correctamente; luego
sustituir aquellas con problemas en las carpetas originales por
las realizadas con posterioridad (previo control de calidad de las
imdagenes rehechas).

4.Realizar el respaldo de los archivos mdsteres en DVD o en un ser-
vidor de almacenamiento.

Instrucciones para la confeccion de los archivos en pdf

Antes de realizar la conversion de archivos a pdf, se debe verificar que
las imédgenes tengan el nimero correcto de digitos.
1. Mediante el uso del programa ACDSee escoger un lote de imége-
nes de las copias en TIFF/LZW y se indica su conversion al for-
mato JPG.
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2.Escoger el porcentaje de optimizacion de la imagen (50%) y se
realiza la operacion.

3.Seleccionar el lote de imdgenes ya convertidas a jpg y optimiza-
das para generar el archivo pdf correspondiente.

4.Guardar el archivo pdf generado con el mismo nombre que tenfa
el lote (es decir, la fecha de la publicacién: dia, mesy afo).

Instrucciones para el control de calidad de los archivos en pdf

1. Chequear los archivos PDF generados, observando que tengan
bien y completos todos los datos de nombre, nimero y las fe-
chas.

2.Verificar que dentro de cada archivo estén todas las paginas
correspondientes a ese niimero, que estén bien ordenadas y que
posean la calidad requerida.

3.En caso de detectar errores, reportar al técnico que genero los ar-
chivos para que los vuelva a confeccionar correctamente; luego
sustituir aquellos con problemas por los realizados con posterio-
ridad (previo control de calidad).

4.Realizarla entrega de los archivos en pdfal Departamento de Au-
tomatizacioén para su consulta electrénica en sala o por Internet.

Poniendo en practica la metodologia propuesta, se ha obtenido
una muy buena calidad en las imdgenes, tanto de los archivos mds-
teres como de las copias, incluso de los archivos en pdf para consul-
ta de los lectores. También se ha logrado un buen flujo de trabajo, al
estandarizarse los procedimientos, optimizarse las operaciones e ir
controlando la calidad en las diferentes etapas del proceso.

Los muy buenos resultados en el producto final de la labor de di-
gitalizacion indican que la metodologia adoptada es adecuada para
estos documentos. Debido a que las caracteristicas del resto de las co-
lecciones de la prensa cubana del siglo xx son muy similares, se reco-
mienda utilizar esta metodologia para el trabajo con la totalidad de la
prensa cubana de esta época que atesora la BNCJM.

Conclusiones y recomendaciones

¢ En numerosos proyectos de digitalizacién que no han tenido en
cuenta la necesidad de normalizar los procedimientos de captura
y procesamiento de las imdgenes, ha habido que deshacer traba-
jos con la consecuencia de duplicacion de esfuerzos y recursos que
esto implica. Es la BNCJM la instituciéon que debe desarrollar las
tareas relacionadas con el proceso de digitalizacion de la prensa
patrimonial cubana, formulando politicas y recomendaciones de
estandarizacion en las etapas de captura, procesamiento, control
de calidad y almacenamiento de los documentos electrénicos que
se generan.

¢ Se ha logrado asf elaborar una metodologia para la digitalizacién
de la prensa patrimonial, no existente hasta el momento en la
BNCJM, lo cual permiti6 una estandarizacién del trabajo, asi como
sistematizar y unificar el procedimiento de digitalizacién de pe-
riédicos. El resultado: un flujo de trabajo maés eficiente y de mayor
calidad.
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